Knizniény a vypozi¢ny poriadok Obecnej kniZnice v
SlavoSovciach

Clanok 1 VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 2 SLUZBY KNIZNICE

Clanok 3 POUZIVATELIA ,

Clanok 4 ZAKLADNE PRAVA A POVINNOSTI POUZIVATELOV
Clanok 5. VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 6 PORIADOK STUDOVNE

Clanok 7VYPOZICNE SLUZBY

Clanok 8 ZODPOVEDNOST POUZIVATELOV

Priloha ¢. 1 Cennik sluzieb a poplatkov

V zmysle zakona NR SR ¢.183/2000 Z.z. o kniZniciach a Statatu Obecnej kniznice v SlavoSovciach
vydava Obec SlavoSovce tento :

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 1 VSEOBECNE USTANOVENIA

1. Obecna kniznica v Slavosovciach (d’alej len "kniznica") je obecnou kulturnou informacnou a
vzdelavacou intitGiciou v oblasti knizni¢nej, bibliografickej, kultirno-vzdelavacej, ktora uspokojuje
kulturne, informaéné a vzdelavacie potreby ob&anov, organov samospravy a d'alSich organov a organizacii
pdsobiacich v izemnom obvode obce. Kniznica ziskava, spracovava, uchovava, ochrafiuje a spristupfiuje
univerzalny knizni¢ny fond a poskytuje knizni¢no-informa¢né sluzby.

2. Knizniény poriadok Obecnej kniznice v Slavo$ovciach (d’alej kniznice), ktorého sucastou je aj
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouzivatelov. Je zavazny pre vSetkych
pouzivatel'ov kniznice.

Clanok 2 SLUZBY KNIZNICE

1.Obecna kniznica v SlavoSovciach poskytuje verejnosti tieto sluzby :
- absen¢né a prezenéné vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov

2. Kniznica poskytuje svoje sluzby individualnym ako aj kolektivnym pouzivatel'om (triedy MS, Z8,
Klub déchodcov, atd’)

3. Kniznica poskytuje sluzby resp. informacie na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek pouzivatelov.

4. Niektoré druhy sluzieb (poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii, informacii o
fonde a sluzbach kniznice a pod.), ako i Gi¢ast’ na kulturno-vychovnych podujatiach a informacne;
vychove, poskytuje kniZnica aj zaujemcom, ktori nie su registrovanymi pouzivatel'mi kniznice.



Clanok 3 POUZIVATELIA

1. Pouzivatel'om kniznice sa moze stat’:

a) kazdy obcan Slovenskej republiky

b) cudzi statny prislusnik, ktory ma povolenie k trvalému, alebo prechodnému pobytu na tizemi
Slovenskej republiky, na zaklade predlozenia platnych dokladov

2. Pouzivatelom kniznice sa moze stat’ obCan po predlozeni platného obcianskeho preukazu, ktory
nemozno nahradit’ inym dokladom u obc¢anov SR, vyplnenim prihlasky a zaregistrovanim v databaze. U
deti do 15 rokov sa vyZzaduje podpis Citatel'skej prihlasky zakonnym zastupcom, ktory musi uviest’ aj
svoje osobné udaje v povinne stanovenom rozsahu. U 0s6b do 15 rokov ma hmotnu zodpovednost’
zakonny zastupca.

3. Cudzi statny prislusnik sa moze stat’ pouzivatelom po predloZeni identifikacnej karty cudzinca,
identifikacnej karty zahrani¢ného Slovéka, pripadne pri kratkodobom pobyte cestovného pasu a
vyplnenim ¢itatel'skej prihlasky.

4. Pouzivatel kniznice podpisanim Citatel'skej prihlasky sa zavazuje, ze bude dodrziavat’ vsetky
ustanovenia tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

5. Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviluje pouzivatel'a navitevovat a jej pobocku, vyuzivat' vietky
ponukané knizni¢né sluzby.

6. Knihovnik v centralnej evidencii ma pravo kedykol'vek si vyziadat' platny ob¢iansky preukaz,
identifikacnu kartu cudzinca, alebo cestovny pas u cudzincov a overit’ si jeho totoznost'.

7. Citatel’sky preukaz je neprenosny. Za jeho pripadni stratu alebo zneuzitie zodpoveda
pouzivatel’.

8. Pouzivatel je povinny osobne alebo telefonicky do 15 dni oznamit’ kniznici zmenu mena, bydliska,
zamestnavatel'a a taktiez stratu alebo zniCenie Citatel'ského preukazu. Po nahlaseni straty sa vyda duplikat
CitateI'ského preukazu za prislusny poplatok. V pripade nenahlasenia tychto zmien pouzivatel znasa
pokutu v zmysle Cennika sluzieb a poplatkov.

9. Platnost Citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zéklade predlozenia platného obcianskeho a
citatel'ského preukazu a zaplateni prislusného registraéného poplatku

10.Clenstvo v kniznici zanika:

- odhlasenim pouzivatela

- neobnovenim ¢lenstva po uplynuti jedného roka

- hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku (vazne poskodenie knizni¢nej jednotky,
dlhodobé nevratenie knizni¢nych jednotiek, neuhradenie si poplatkov za sluzby, zneuzitie Citatel'ske¢ho
preukazu - poskytnutim cudzej osobe, atd’.).

Po zaniku cClenstva sa registracné poplatky nevracaju.

11 Kniznica sa zavazuje dodrziavat zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych tdajov vo svojich
informacnych systémoch.



Clanok 4 ZAKLADNE PRAVA A POVINNOSTI POUZIVATELOV

1. Sluzby kniznice moze registrovany pouzivatel kniznice vyuzivat' na zaklade jedného platného
Citatel'ského preukazu. Vydanie nahradného Citatel'ského preukazu - duplikatu musi byt zaznamenané na
preukaze.

2. Podpisanim Citatel'skej prihlasky sa pouzivatel zavdzuje, ze bude plnit’ ustanovenia platného
Knizni¢ného a vypozicneho poriadku a zaroven dava suhlas na pouzitie svojich osobnych udajov pre
potreby kniznice.

3. Vstup nie je povoleny pouzivatelom a navstevnikom pod vplyvom alkoholu a omamnych latok.
Vyuzivat' sluzby kniznice nemoze pouzivatel, ktory trpi nakazlivou chorobou, ktory pre mimoriadne
znecistenie odevu alebo z inych dévodov mdze byt ostatnym pouzivatelom na obtiaz.

4. Do sluzobnych priestorov kniznice ma pouzivatel vstup prisne zakazany.

5. Pouzivatel je povinny dodrziavat’ Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok, zachovavat ticho a poriadok. Do
budovy kniznice je zakazané vstupovat’ so zvieratom, so zmrzlinou a na kolieskovych korculiach.

6. Vo vypozi¢nych priestoroch kniznice je zakazané: konzumovat alkohol, pouzivat mobilny telefon,
hluénym spravanim vyrusovat’ ostatnych pouzivatel'ov a navstevnikov.

7. Pri vstupe do vypozi¢nych priestorov, bez ohl'adu na ciel’ navstevy kniznice, je pouzivatel povinny:
odlozit’ kabat, plast, aktovku na miesto pre to uréené (vesiaky). Kniznica neruci za cenné predmety,
odlozené v kabatoch a aktovkach. Knihovnik ma pravo pri odchode z budovy skontrolovat kabelky, tasky
apod..

8. Ak pouzivatel tieto ustanovenia nedodrziava, moze byt docasne, pripadne natrvalo zbaveny prava
pouzivat sluzby kniznice. Tym vsak nie je zbaveny povinnosti nahradit’ zapri¢inenu $kodu.

Clanok 5. VYPOZICNY PORIADOK

1. O sposobe a podmienkach pozi€iavania v konkrétnej situacii rozhoduje kniznica v stilade so svojim
poslanim a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypoziénych sluzieb
a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu. Knizni¢né jednotky sa pozi¢iavaji: absenéne (mimo
budovy kniznice) prezenéne (v Studovniach a Citarni). Pouzivatelom sa pozi¢iavaji knizni¢né jednotky po
predlozeni platného Citatel'ského preukazu alebo ob¢ianskeho preukazu.

2. Povinnostou kazdého pouzivatel'a je chranit’ fondy kniZnice a jej zariadenia pred ich poSkodenim. Za
poskodenie majetku sa povazuje aj vystrihovanie Casti listov z knih a inych knizni¢nych

jednotiek.Pouzivatel je povinny takto poskodenu knizni¢nu jednotku nahradit’ tym istym titulom.

3. V pripade opakovan¢ho poSkodzovania knizni¢nych jednotiek pouzivatelom, pracovnik kniznice
posudi mnozstvo vypozi¢iavanych knizni¢nych jednotiek a mdze ich obmedzit’.

4. Pouzivatel méze mat’ vypozi¢anych maximalne 10 knizni¢nych jednotiek, mimo periodik.

5.V stlade s poslanim kniznice sa absen¢ne nepozifiavaju dokumenty urcené len pre prezen¢né
Stadium v Studovni.

6. V odovodnenych pripadoch mézZe pri prezencnej vypozi¢ke vynimku pisomne povolit’ povereny
pracovnik s finan¢nou zilohou za kazdu pozi¢ant knizni¢ni jednotku.



7.V pripade, ze pouzivatel, ktory si pozi€al knizni¢nu jednotku udelenou pisomnou vynimkou, nevrati
tuto vypozi¢ku vcas, finanéna zaloha bude pouzita na zakapenie novej knizni¢nej jednotky ako
nahrada za nevratenu knizni¢nt jednotku.

8. Ak pouzivatel nevrati pozi¢ané knizni¢né jednotky zaevidované na jeho vypozi¢nom konte v
stanovenom termine, plati za kazdych 30 dni poplatky stanovené v Cenniku sluzieb a poplatkov v
prilohe tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

9. Ak pouzivatel nevrati pozi¢ané kniznicné jednotky zaevidované na jeho vypozi¢nom konte v
stanovenom termine, plati za kazdych 14 dni poplatky stanovené v Cenniku sluzieb a poplatkov v
prilohe tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Clanok 6 PORIADOK STUDOVNE

1. Studovna slazi na prezencné Studium. Pouzivatel’ ma pravo vyuzivat’:
a) priru¢ny fond Studovne
b) knizniény fond vo voI'nom vybere

2. Knizni¢ny fond zo Studovne sa spristupniuje iba prezen¢ne. Navstevnici maju pravo pouzivat po
predlozeni Citatel'ského preukazu alebo platného obCianskeho_preukazu vsetky knizni¢né jednotky urcené
na prezenéné stadium.

3. Pouzivatelia mézu v Studovni pouzivat' len také pisacie potreby, ktoré nemozu sposobit’ poskodenie
knizni¢nych jednotiek.

4. Pouzivatel je povinny predlozit’ vypozi¢any dokument na registraciu a na kontrolu pracovnikovi
kniznice.

5. V studovni je pouzivatel povinny dodrziavat’ ticho, nesmie pouzivat mobilny telefon, konzumovat
jedlo.

Clanok 7 VYPOZICNE SLUZBY

1. Vypozicna lehota pri absenénom vypozi€iavani pre jednotlivé druhy knizni€nych jednotiek je
nasledovna:

a) knihy - 30 dni

b) vybrané tituly knih (novinky) - 14 dni,

2. V odévodnenych pripadoch kniznica moze stanovit aj kratsiu alebo dihsiu vypozi¢nu lehotu, pripadne
poziadat’ o bezodkladné vratenie knizni¢nej jednotky pred uplynutim stanovenej lehoty.

3. Pri dlhodobejSej 3 mesacnej vypozicke knizni¢nej jednotky, po jej vrateni, musi byt tato dostupna
inému pouzivatel'ovi minimalne 1 mesiac.

4. Vypozi¢nu lehotu mozno na poziadanie pouzivatel'a predizit za predpokladu, Zze o pozianie prisluinej
knizni¢nej jednotky neziada iny pouzivatel’

5. Pri opakovanom poruseni vypozicnej lehoty knizni¢nych dokumentov, méze mu byt pozastavena alebo
zruSené Clenstvo v kniznici.

6. V pripade dlhodobejsieho uzatvorenia kniznice sa poplatky nevyberaji. Pravidelny vypozicny Cas je
zverejneny pri vstupe do kniznice.



Clanok 8 ZODPOVEDNOST POUZIVATELOV

1. Pouzivatel za vypozi¢ant knizni¢nt jednotku prebera majetkovopravnu zodpovednost’. Je povinny
vratit vypozi¢ana knizni¢nu jednotku v takom stave, v akom ju prevzal. Po vypozi€ani je povinny st ju
prezriet a vetky poSkodenia ihned’ ohlasit. Ak to neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené
poskodenia, pricom je povinny uhradit naklady rovnakym sposobom ako pri strate.

2. Knizni¢nu jednotku nesmie zapozi¢iavat inym osobam!

3. Pouzivatel je povinny bezodkladne hlasit’ kniznici poskodenie alebo stratu vypozicanej knizni¢nej
jednotky a v stanovenej lehote nahradit’ $kodu. V suladeprislu§nymi ustanoveniami Ob¢ianskeho
zakonnika moze kniznica pozadovat, aby pouzivatel nahradil Skodu tym, Ze :
a)zabezpeci novu knizni¢na jednotku adekvatnu stratenej (ten isty titul a rok vydania, autor)
b) zabezpeéi nova knizni¢na jednotku adekvatnu stratenej kn j., obsah a rozsah musi
zodpovedat’ povodnému titulu. Nahradni knizni¢nu jednotku posudi pracovnik na useku
akvizicie, alebo povereny pracovnik kniznice.

4. Pravo posudit’ adekvatnost’ nahrady pri strate alebo poskodeni vypozic¢anej knizni¢nej jednotky ma
pracovnik kniZznice. Na pozi¢iavanie knizni¢nych jednotiek z knizni¢ného fondu platia ustanovenia
Obcianskeho zakonnika o pozi€iavani veci.

Clanok 9 ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci kniznice sa mézu podavat Ustne alebo pisomne na
Obecnom urade v SlavoSovciach. Na pisomné dotazy a staznosti pozivatel'ov obecny urad odpovie do 30
dni.

Tymto ustanovenim nie st dotknuté prislusné pravne predpisy tykajuce sa vybavovania staznosti.
2. Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku povoluje povereny pracovnik.

3. Tento Knizni¢ny a vypoziény poriadok plati pre Obecnu kniznicu v Slavosovciach. Platnost nadobuda
dnom 1.6.2007

V SlavoSovciach, 25.5.2007

OBEC sLAvVoSove S
é VSOV Ing Stefan Bastak

049 36 gLAVOSOVCE

AL, starosta obce



